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KARTA USŁUG NR 3/USC 

 
NAZWA 
USŁUGI 

Zawarcie związku małŜeńskiego przed Kierownikiem USC 
(„ślub cywilny”) 

WYMAGANE 
DOKUMENTY 

1) odpisy skrócone aktu urodzenia ( dla wszystkich osób), 
2) odpis skrócony aktu małŜeństwa z adnotacją o rozwodzie lub odpis prawomocnego orzeczenia sądu 

o rozwodzie (dla osób rozwiedzionych), 
3) odpis skrócony aktu małŜeństwa z adnotacją o uniewaŜnieniu małŜeństwa lub odpis prawomocnego 

orzeczenia sądu, 
4) odpis skrócony aktu małŜeństwa i odpis skrócony aktu zgonu współmałŜonka (dla wdowców i 

wdów). 
5) niepełnoletnia kobieta ( która ukończyła 16 rok Ŝycia) załącza prawomocne postanowienie 

sądu, zezwalające na zawarcie małŜeństwa. 
6) cudzoziemcy składają dokumenty wymienione w pkt 1-4 wraz z tłumaczeniem na język polski 

przez tłumacza przysięgłego oraz dokument stwierdzający moŜność zawarcia małŜeństwa 
według prawa ojczystego wydane przez jego władze lub placówkę dyplomatyczną w Polsce 
wraz z tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego albo prawomocne 
postanowienie polskiego sądu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiązku złoŜenia takiego 
dokumentu. 

7) dowody osobiste, cudzoziemiec paszport 
Odpisów aktów nie składa się, jeŜeli akty zostały sporządzone w USC w Puławach. 

OPŁATY 

Opłata skarbowa 84 zł i ewentualnie dodatkowo 39 zł (za wydanie decyzji o skróceniu terminu 
oczekiwania na zawarcie małŜeństwa ) 
Opłaty moŜna dokonać: 
1) przelewem na konto Urzędu Miasta Puławy,  
2) w kasie Urzędu Miasta Puławy, ul. Lubelska 5, 
3) gotówką w USC w Puławach, ul. Piłsudskiego 83. 

Aktualny nr konta znajduje się na stronie internetowej: http://www.bip.pulawy.pl/public/ 

MIEJSCE 
REALIZACJI 

Urząd Stanu Cywilnego  
ul. Piłsudskiego 83 
24-100 Puławy 
Tel. 0-81 880-45-54, 880-45-55  Kierownik 0-81 880-45-26   
Z-ca Kierownika 880-45-27 

SPOSÓB 
REALIZACJI 

Osobiście oboje nupturienci na minimum miesiąc przed planowanym terminem zawarcia 
małŜeństwa z kompletem dokumentów. Z waŜnych, uzasadnionych względów ustawowy termin 
oczekiwania na zawarcie małŜeństwa moŜe zostać skrócony decyzją administracyjną Kierownika 
USC. Akt małŜeństwa zostaje sporządzony niezwłocznie po zawarciu małŜeństwa, małŜonkowie 
otrzymują 3 odpisy skrócone aktu małŜeństwa. 

ODWOŁANIA Do Sądu Rejonowego właściwego ze względu na siedzibę Urzędu Stanu Cywilnego, w terminie 14 
dni od dnia doręczenia odmowy przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małŜeński. 

PODSTAWA 
PRAWNA 

1) Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r.- kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z późn. 
zm.) 

2) Ustawa z dnia 29 września 1986 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, 
poz. 1688, z późn. zm.) 

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  
(Dz. U. z 2006 r. Nr  225, poz. 1635, z późn. zm.) 

UWAGI 1) Osoby zamierzające zawrzeć związek małŜeński obowiązane są do złoŜenia pisemnego 
zapewnienia o braku przeszkód do zawarcia małŜeństwa. Zapewnienie moŜe być złoŜone przed 
kaŜdym kierownikiem urzędu stanu cywilnego w kraju, a za granicą przed polskim konsulem 
lub notariuszem publicznym. Cudzoziemiec nie znający języka polskiego powinien złoŜyć 
przedmiotowe zapewnienie w obecności tłumacza przysięgłego. 

2)  Zawarcie małŜeństwa następuje zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekuńczego. 
3) W dniu zawarcia związku małŜeńskiego narzeczeni oraz pełnoletni świadkowie przedstawiają 

dokumenty toŜsamości. JeŜeli chociaŜ jedna z ww. wymienionych osób nie zna języka polskiego 
małŜeństwo zawierane jest przy współudziale tłumacza przysięgłego. 

 
      
 
 
 


